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MALMO HOGSKOLA

Lathund for utskrifter med farg, dubbelsidigt med mera

Vélj File-> Print... i den 6vre menyraden. Du ser da ett fonster liknande det nedan.

Utseendet pa fonstret kan véxla lite beroende pa vilket program som anvands.
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Exempel fran Microsoft Office Word

Se till att vélja en RICHO-skrivare i rullgardinsmenyn menyn Name (1) . Klicka sedan pa
knappen Properties (2) uppe i hogra hornet. Du ska da fa upp ett nytt fonster med foljande
utseende:



2(2)
MAH / Bibliotek och IT

2005-12-20

MALMO HOGSKOLA

& ORK_E121_RICOH3235.PRINTERS.SYSTEM.MAU on MUNET Praperties e

Setup IF'aper | Frirt Qualityl Y alid Accessl Watermarksl

5 Job Type:
\ I Naormal j Copies: |1 E
~ Details... |
Drientation: @ Collate:
@ IPortrait j !!I!! IDn j
B3
- [” Fiotated :
Paper Size: - -
oot (210 297 i =] /3 [ lgnare Application Collate 2
Input: Layout: Duples:
Auto Trap Select | - -
Plain & Recycled IEI I1 Page per Sheet J % IUff J
Output: LI I~ Draw Frame Baorder @r Hon-Beduction Booklet
et @ Fage Order; Staple; m— 4
|E| [Fiight, then Dawn =l EI [of =l
Save... |
olor/ Black and 'white: @ Punch:
load. | El [o |
1
About | Restore Defaults |

Ok I Cancel | Help |

Du kan i detta fonster bland annat valja :
1. Férg - valj Color under menyn Color/Black and White
2. Dubbelsidigt — vélj Open to Left i menyn Duplex
3. Tvasidor pa ett ark — vélj 2 Pages per Sheet i menyn Layout
Den ordning i vilken sidorna skall visas valjer du under rubriken Page Order som blir
aktiverad nér du valjer mer &n en sida per ark.
4. Haftat — valj haftningsséatt i menyn Staple

De val du gér demonstreras pa exempelsidan (5) uppe till vanster i fonstret och bredvid
menyn dar du gor valet.

Nar du gjort dina val sa trycker du OK och kommer tillbaka till féregaende fonster dar du
skriver ut som vanligt.



